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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Itagüí, Marzo de 2020  
 
Señor (a) 
Luz Maria Arango 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1347076/2020 
Coordinador 
Centro de Diseño y manufactura del cuero  

Itagüí 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Marzo de 2020 

Referencia: No. 1347076 del 2020 
 
Juan  de jesus vivas alarcon, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1121878447de Villavicencio en mi 
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Formación en Diseño, Confección y Moda, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del contrato de prestación de servicios corresponde a la suma 

de TREINTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL CIENTO NOVENTA Y DOS COP 
($38.533.192), los cuales serán pagados de forma mensual a razón TRES MILONES SETECIENTOS 
NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA COP ($3.790.182).  o por fracción de mes. 
 
Plazo: Será hasta el 11 de Diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

5_9201_149 a la 150 Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la 
Formación Profesional Integral, que programe el Centro de Diseño y Manufactura del Cuero en sus 
diferentes niveles y modalidades, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad 
 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Presentar el reporte de horas en 

SOFIA PLUS y demás soportes 

requeridos para la legalización 

del pago de honorarios. 

 

Reportar en SOFIA Plus 

las actividades 

académicas.  

 

Reporte Horas en SOFIA Plus. 
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2 Presentar mensualmente los 

informes estadísticos y de 

actividades inherentes al objeto 

contractual. 

 

Elaboración de informe 

mensual. 

Entrega de informe y evidencias de 

cumplimiento. 

3 Reportar en el sistema Sofia Plus 

en un plazo máximo de tres (3) 

días todas las actividades que de 

acuerdo con los procesos que 

son de su responsabilidad, 

garanticen la calidad de la 

información y su coherencia con 

el proceso formativo tales como: 

Registro de los juicios 

evaluativos, Creación de rutas y 

asociación de aprendices, 

registro de juicios evaluativos del 

reconocimiento de aprendizajes 

previos y comunicar al supervisor 

del contrato oportunamente 

anomalías, inconsistencias, 

novedades de aprendices y 

hallazgos en el registro de la 

información 

Registro de juicios 

evaluativos en las fichas: 

2080682, 2080611, 

2077635, 2077641, 

2077642. 

 

 

 

 

Reporte SOFIA Plus. 

4 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular de los 
programas del área temática objeto 
del contrato. 

Brindar formación 
complementaria para la 
ejecución de las 
actividades en el 
programa Manufactura de 
billeteras para hombre con 
numero de ficha 2080682 

Realizar el alistamiento de máquinas, 
equipos, herramientas, materiales e 
insumos para la fabricación del 
producto de acuerdo a la ficha técnica 
y la orden de producción 
Realizar el molde patron de billeteras, 
realizar el corte, armado y costura de 
billeteras. 

5 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular de los 
programas del área temática objeto 
del contrato. 

Brindar formación 
complementaria para la 
ejecución de las 
actividades en 
Manufactura de billeteras 
para hombre con numero 
de ficha 2080611 

Realizar el alistamiento de máquinas, 
equipos, herramientas, materiales e 
insumos para la fabricación del 
producto de acuerdo a la ficha técnica 
y la orden de producción. 
Realizar el molde patron de billeteras, 
realizar el corte, armado y costura de 
billeteras. 
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6 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular de los 
programas del área temática objeto 
del contrato. 

Brindar formación 
complementaria para la 
ejecución de las 
actividades en 
Manufactura de billeteras 
para hombre con numero 
de ficha 2077635 

Realizar el alistamiento de máquinas, 
equipos, herramientas, materiales e 
insumos para la fabricación del 
producto de acuerdo a la ficha técnica 
y la orden de producción. 
Realizar el molde patron de billeteras, 
realizar el corte, armado y costura de 
billeteras. 

7 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular de los 
programas del área temática objeto 
del contrato. 

Brindar formación 
complementaria para la 
ejecución de las 
actividades en 
Manufactura de billeteras 
para hombre con numero 
de ficha 2077641 

Realizar el alistamiento de máquinas, 
equipos, herramientas, materiales e 
insumos para la fabricación del 
producto de acuerdo a la ficha técnica 
y la orden de producción. 
Realizar el molde patron de billeteras, 
realizar el corte, armado y costura de 
billeteras. 

8 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el diseño y 
desarrollo curricular de los 
programas del área temática objeto 
del contrato. 

Brindar formación 
complementaria para la 
ejecución de las 
actividades en costura de 
artículos de de pequeña 
marroquineria 2077642 

Realizar moldes de productos de 
pequeña marroquineria, 
monederos,porta celulares y 
cosmetiquera,corte armado y costura 
de productos de pequeña 
marroquineria 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 
7745501043, expedido por Nuevo soi de Febrero  . (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( 4 ) folios 
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Cordialmente,  
 

 
 
Juan de jesus  vivas alarcon 
Contratista 
C.C. No.  1.121.878.447 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Luz Maria Arango  
Supervisor(a) Contrato 1347076 de 2020     
Cargo del supervisor 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO

01/03/2020 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/03/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2077635 - MANUFACTURA DE BILLETERAS PARA HOMBREFICHA
DE APRENDIZAJE:

MODELAR MARROQUINERÍA MANUALMENTE DE ACUERDO
CON ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESTABLECIDAS• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPROBAR PRODUCTO FINAL DE ACUERDO A ESTÁNDARES DE CALIDAD DEFINIDOS POR LA EMPRESA

MANUFACTURAR BILLETERAS PARA HOMBRE, DE ACUERDO A ÓRDENES DE PRODUCCIÓN Y MUESTRA FÍSICA

PROPONER ACCIONES DE MEJORAMIENTO CON BASE EN LOS RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN DEL PROCESO.

REALIZAR EL ALISTAMIENTO DE MÁQUINAS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS, MATERIALES E INSUMOS PARA LA FABRICACIÓN DEL
PRODUCTO DE ACUERDO A LA FICHA TÉCNICA Y LA ORDEN DE PRODUCCIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

2077641 - MANUFACTURA DE BILLETERAS PARA HOMBREFICHA
DE APRENDIZAJE:

MODELAR MARROQUINERÍA MANUALMENTE DE ACUERDO
CON ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESTABLECIDAS• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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COMPROBAR PRODUCTO FINAL DE ACUERDO A ESTÁNDARES DE CALIDAD DEFINIDOS POR LA EMPRESA

MANUFACTURAR BILLETERAS PARA HOMBRE, DE ACUERDO A ÓRDENES DE PRODUCCIÓN Y MUESTRA FÍSICA

PROPONER ACCIONES DE MEJORAMIENTO CON BASE EN LOS RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN DEL PROCESO.

REALIZAR EL ALISTAMIENTO DE MÁQUINAS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS, MATERIALES E INSUMOS PARA LA FABRICACIÓN DEL
PRODUCTO DE ACUERDO A LA FICHA TÉCNICA Y LA ORDEN DE PRODUCCIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 45,00

2080611 - MANUFACTURA DE BILLETERAS PARA HOMBREFICHA
DE APRENDIZAJE:

MODELAR MARROQUINERÍA MANUALMENTE DE ACUERDO
CON ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESTABLECIDAS• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPROBAR PRODUCTO FINAL DE ACUERDO A ESTÁNDARES DE CALIDAD DEFINIDOS POR LA EMPRESA

MANUFACTURAR BILLETERAS PARA HOMBRE, DE ACUERDO A ÓRDENES DE PRODUCCIÓN Y MUESTRA FÍSICA

PROPONER ACCIONES DE MEJORAMIENTO CON BASE EN LOS RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN DEL PROCESO.

REALIZAR EL ALISTAMIENTO DE MÁQUINAS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS, MATERIALES E INSUMOS PARA LA FABRICACIÓN DEL
PRODUCTO DE ACUERDO A LA FICHA TÉCNICA Y LA ORDEN DE PRODUCCIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

2080682 - MANUFACTURA DE BILLETERAS PARA HOMBREFICHA
DE APRENDIZAJE:

MODELAR MARROQUINERÍA MANUALMENTE DE ACUERDO
CON ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESTABLECIDAS• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMPROBAR PRODUCTO FINAL DE ACUERDO A ESTÁNDARES DE CALIDAD DEFINIDOS POR LA EMPRESA
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MANUFACTURAR BILLETERAS PARA HOMBRE, DE ACUERDO A ÓRDENES DE PRODUCCIÓN Y MUESTRA FÍSICA

PROPONER ACCIONES DE MEJORAMIENTO CON BASE EN LOS RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN DEL PROCESO.

REALIZAR EL ALISTAMIENTO DE MÁQUINAS, EQUIPOS, HERRAMIENTAS, MATERIALES E INSUMOS PARA LA FABRICACIÓN DEL
PRODUCTO DE ACUERDO A LA FICHA TÉCNICA Y LA ORDEN DE PRODUCCIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

2077642 - COSTURA DE ARTÍCULOS DE PEQUEÑA
MARROQUINERIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

COSER ARTÍCULOS DE MARROQUINERÍA DE ACUERDO
CON LA ORDEN DE PRODUCCIÓN, FICHA TÉCNICA Y
MUESTRA FÍSICA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTAR MAQUINAS, HERRAMIENTAS E INSUMOS DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCIÓN.REALIZAR COSTURA (MONEDEROS,
BILLETERAS, LLAVEROS, PORTA CELULARES, Y OTROS) EN MAQUINAS DE ACUERDO A ORDEN DE PRODUCCIÓN Y MUESTRA
FÍSICA, TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL.VERIFICAR PRODUCTO FINAL DE ACUERDO A
ESTÁNDARES DE CALIDAD.DEFINIR ACCIONES DE MEJORAMIENTO CON BASE EN LOS RESULTADOS DE LA EVALUACIÓN DEL

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 185,00
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INSTRUCTOR: JUAN DE JESUS VIVAS ALARCON

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DEL DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO
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